
宮崎商業高等学校一日体験入学 参加申し込み手続きについて 

 

※ 例年、申込期日までに本校へ申込書類を送信されたあとに、参加希望者の追加やキャンセルが発生

するケースがあります。その都度、修正メールを送っていただくと双方の処理が煩雑となりますの

で、今年度は以下のようにお願いいたします。 

申込締切日  令和４年９月 ９日（金） 

➢ 参加希望者を集約していただき、９月９日までにメール添付で送信 

訂 正 受 付   令和４年９月１５日（木）～２１日（水） 

➢ ９月９日以降に追加変更の申し出があった場合には、貴校で状況をとり

まとめていただき、この期間中に訂正版として再送信してください。 

 

１ 新規申込手順  ９月 ９日（金）まで 

(１) 宮崎商業高校ホームページにある『一日体験案内』で体験入学の案内をしています。 

同封の（【①申込鑑】【②参加申込書】【③生徒交流会質問】）の様式が申込用紙になりますので、R4_10

月一日体験入学参加申込書.xlsxをダウンロードし、入力後にメール添付で送信してください。 

  申込書データファイル送信先：77 ｋｕｒｏｇｉ－ｙａｓｕｍａｓａ＠ｍｉｙａｚａｋｉ－ｃ.ｅｄ.ｊｐ 

(２) R4_10月一日体験入学参加申込書.xlsx のファイルには、４つのワークシートが用意されてい

ます。 

 ①【申込鑑】･･･必要事項を入力してください。 

 ②【参加申込書】･･･生徒から提出された申込書の体験授業を入力してください。（第３希望まで） 

 ③【生徒交流会質問】･･･生徒から提出された申込書の生徒会交流質問内容を入力してください。 

 ④ 追加訂正の仕方マニュアル 

(３) R4_一日体験入学参加申込書.xlsxのワークシート【①申込鑑】から順に入力をしてください。 

  ・中学校名は、○○市立や□□町立を省略して、中学校名の入力をしてください。 

  ・氏名の姓と名の間に全角１文字分の空白を入力してください。なお、前後に余分な空白等は入れ

ないでください。 

 (４)当日参加予定の引率者数の情報を入力してください。〔保護者向け説明会（中学校の先生方も出席

可）の資料準備のため〕 

(５)ワークシートの網かけ（薄黄色）の箇所に、申込受付に必要な情報を入力してください。なお、

特に詳しく説明して欲しい内容や質問事項等がありましたら、遠慮なく通信欄に入力して頂ける

と助かります。 

※ メールの受信が確認できましたら、【①申込鑑】に示された返信用メールアドレス宛に受付内容

を必ず返信します。（発信後１週間以内に受付済みの返信メールが来ない場合は、大変恐れ入りま

すが電話でお知らせください。） 

 

2 参加申し込み後の変更手続き  ９月１５日（木）～２１日（水）の期間 

 入力済みR4_10月一日体験入学参加申込書.xlsxのメール送信後、追加で参加申し出のあった生徒や、

何らかの理由により参加できない生徒が出た場合、次の手順で再度参加申込書を修正し、メール送信を

行ってください。 

 なお、修正受付期間後に参加者名簿の印刷等に入りますので、それ以降の連絡は受け付けますが、印



刷名簿には反映されない可能性がありますので、予めご了承ください。 

 変更手続き手順 

(１) 申し込み後の「取り消し」の場合 

  氏名・性別・第１希望・第２希望・第３希望・保護者欄に入力された値をDELキーで消し、空白行

にしてください。空白になった行は以下のデータを詰めずに、そのまま空白行にしておいてくだ

さい。 

(２) 申し込み後の「保護者追加・削除」の場合 

  新たな人数を入力してください。 

(３) 申し込み後の新たな「追加」の場合 

  新たに参加希望が出た場合には、先に作成した参加者名簿の最終番号に追記してください。 

(４) 訂正した「②参加申込書」の内容と、「①申込鑑」の内容が正規の申込者数と一致するか確認し

てから、再度、メールで送信してください。なお、簡単で構いませんので、メール文中に【取り

消し×名、保護者変更×名、新規追加×名】等の記載で変更点の連絡をお願いします。 

＊ 詳しくは、ワークシート内に「追加訂正の仕方」を載せていますので、ご参照ください。 

 

3 その他 

(１) ９月下旬（９月２６日予定）に割当表（グループ、教室、体験科目等）をメールでお送りしま

すので、事前に参加希望者へお伝えください。 

(２)  当日は筆記用具、電卓、上履き、靴入れを持参してください。 

(３)  本校体育館または南門入口付近（体育館側）を受付場所にする予定です。 

なお、門入口付近や駐車場での待ち合わせは車の往来等危険ですので、十分ご注意ください。 

(４)  訂正受付期間以後に参加ができなくなった生徒について 

前々日までは、申込書を修正しメールで連絡をお願いします。 

前日や当日の突発的な場合には、電話もしくは受付で連絡をお願いします。 

(５) 当日引率される先生は、各校で送信された申込書をプリントアウトし、ご持参の上、生徒の出

欠確認を行ってください。（過年度、申込をされた先生と引率された先生が違うことで、参加生徒

把握ができない状況が見られ、受付時に混乱がありました。） 

(６) 本校は、３つの小学科を有する専門高校です。それぞれの学科で、教育目標や授業内容、取得

可能検定など異なる点があります。特に、一般入学者選抜試験の受検において、第２・第３志望

を検討する場合にも、学校の雰囲気や学科の違いをしっかりと理解しておくことが、入学後の高

校生活に影響します。学力の面からだけではなく、興味や関心、自己の将来像などと照らし合わ

せ、高校３年間を充実させる機会としてください。 

 

 

 

 

問い合わせ先  宮崎県立宮崎商業高等学校 

 担当 ： 教務部 黒木泰全 

 電話 ： (0985) 22-8218 

 FAX  ： (0985)  22-8210 

 E-mail ： kurogi-yasumasa@miyazaki-c.ed.jp 

  なお、連絡がつかない場合には、教務部（松川）

へご連絡ください。 

申込書のダウンロード先 

[宮崎商業高校ホームページ]内にある 

『一日体験案内』のリンク先より 

https://miyasho.ed.jp/ 


